
日間學制課程規劃及排課作業SOP 
 

1.1.課程規劃 

提案至校課程委員會審
議

各系(所、學位學程)、
院、中心提出課程調整
需求並召開系(所、學位
學程)、院課程委員會議

彙整各學院、跨院學位
學程、中心提案

於新學年度更新課程

原課程維持
不變

不通過

相關問卷調查結
果(畢業生問
卷、教學問卷
等)公告各開課
單位

提案至教務會議審議

通過

通過

不通過

 



1.2.排課 

召開排課協調會各開課單位

通知各開課單位
開始輸入排課資料

各開課單位

公告各排課單位自動排課
結果，並開放調整排課教

室

必修課程帶入學生，通知
各開課單位檢查結果

公告課表

各開課單位

通知並惠請
繳交提案單

會議紀錄

擬定<排課及選課
時程表>

寄發會議
資料

教師上傳
教學大綱

進行系統自動排課

各開課單位

進行各項排課、選課系統設
定

協調未完成

協調完成

 


