
國立臺北教育大學「政府出版品管理要點」處理流程 
一、依據 111 年 8 月 9 日文化部修訂施行之「政府出版品管理要點」辦理。 

二、本校政府出版品管理作業專責單位：教務處出版與宣傳組。

三、刊物編號申請手續：

1. 圖書：刊物出版單位請先向國家圖書館申請 ISBN，填寫「國際標準書號/
出版品預行編目申請單」（如附件一），備齊附件【印刷前排版定稿之書名
頁、版權頁、目次、序言（或部分內容）等之清樣影本（其他媒體附出版
品標籤）】，傳真至國家圖書館 ISBN 中心，由國家圖書館編定「國際標準
書號」（ISBN）或及「預行編目」（CIP）。

ISBN 申請完成後，連同附件一申請單及「政府出版品統一編號（圖書類）
申請單」（如附件二）（均備紙本及電子檔），向教務處出版組申請「政府出
版品統一編號」（GPN）。

2. 電子書：刊物出版單位請先詳閱「國家圖書館電子書國際標準書號申請作
業原則」，並依規定至「數位出版品平台系統」網頁之「電子書 ISBN 申辦/
送存」線上申請 ISBN（請選擇：「先申請 ISBN 後送存」方案）。

ISBN 申請完成後，請填寫「政府出版品統一編號（電子出版品類）申請單」
（如附件三）再向本校教務處出版組申請「政府出版品統一編號」（GPN）。 

3. 期刊：創刊時，刊物出版單位請先詳閱「國際標準期刊號（ISSN）申請說
明」，備妥附件【最近一期期刊之封面、版權頁、目次頁（必要時附創刊號
封面）之電子檔案】，經由專屬網頁（ISSN 國際標準期刊號中心總部）逕
行辦理國際標準期刊號（ISSN）相關申請事宜。

ISSN 申請完成後，請填寫「政府出版品統一編號（期刊類）申請單」（如附
件四）向教務處出版組申請「政府出版品統一編號」（GPN）。因期刊各種編
號均為終身號，因此後續各期出刊時除非刊名變更，否則免再申請編號。

四、印製規定：
1. 請將取得之統一編號（GPN）、標準書號（ISBN）、標準期刊號（ISSN）、

預行編目（CIP）、著作權管理資訊等印刷於刊物之版權頁、封底或封面指
定位置（基本形制圖示請見附件五）。印製前，封面、封底、書名頁、版權
頁等印樣請先送出版組檢閱。

2. 已填報申請單之出版品如因故未能出版，請知會出版組。

3. 各刊物均應訂價銷售。

4. 出版品請保留電子檔（包括封面及內文之定稿印製檔及 PDF 檔），並盡量
取得「再授權他人利用之權力」（「授權書」請參附件六），以利文化部辦
理後續轉檔及銷售事宜。

5. 請依授權狀況填寫「圖書利用清單（含電子書）」（附件七-1）或「連續性
出版品之利用清單」（附件七-2），俾由本組代為備文陳報文化部人文及出
版司。

五、寄存分發暨銷售：
1. 請寄送出版品至各寄存圖書館（詳見附件八）。

2. 定價出版品，請填寫「政府出版品委託統籌展售清單」（詳見附件九）連同
出版品，寄送政府出版品展售門市展售。

六、出版品印製完成後 1 個月內，請填寫「刊物處理流程檢核表」（如附件十），
送交教務處出版組備查。

http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd060.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd060.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd06.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd07.1.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd07.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd13.1.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd13.1.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd10.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd09.doc
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd14.1.doc
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=khskvuvpsi2qmqcqhtkniqm090&Pact=FileDownLoad&Pval=121&Pfld=Ffile
http://ebook.ncl.edu.tw/ebookDepositNcl/modules/depositTutorialDetail.jsp?id=2&appCode=C2
http://www.issn.org/
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/0-1-5.1.pdf
http://academic.ntue.edu.tw/ezfiles/7/1007/img/9/ptd12.1.doc

