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附件五 

一、圖書應記載下列事項(示例如附件一)：  

（一）封面：書名。  

（二）封底：國際標準書號及條碼、政府出版品統一編號、定價。  

（三）書名頁：書名、著（編、譯）者。  

（四）版權頁：上半頁印製出版品預行編目資料，下半頁著錄政府出版品基本

資料，包含書名、著（編、譯）者、出版機關（地址、網址、編印或統

一分發單位電話）、出版年月、版（刷）次、其他類型版本說明、定價、

展售處（地址、電話、網址）、政府出版品統一編號、國際標準書號及

著作權利管理資訊。  

（五）非騎馬釘裝且厚度在零點五公分以上或內頁超過一百頁者，書脊上記載

書名、出版機關。  

二、連續性出版品應記載下列事項（示例如附件二）：  

 （一）封面：刊名、刊期頻率或卷期編次、出版年月。  

 （二）封底：國際標準期刊號及條碼、政府出版品統一編號、定價。  

（三）版權頁：刊名（如有更改，註明原刊名及更改日期）、出版機關（地

址、網址、編印或統一分發單位電話）、編者、出版年月、創刊年

月、刊期頻率（如有更改，註明原刊期頻率及更改日期）、其他類

型版本說明、定價、展售處（地址、電話、網址）、政府出版品統

一編號、國際標準期刊號及著作權利管理資訊。  

（四） 非騎馬釘裝且厚度在零點五公分以上者，書脊上記載刊名、出版機

關、卷期（無卷期者記載出版年月）。  

三、政府出版品採隨選列印（Print On Demand）出版者，應記載事項依照原出

版品辦理。但版權頁應加註隨選列印產出說明及日期。  

四、圖書及連續性出版品應以Ａ４（２１ｘ２９．５公分）、菊版八開（２１

ｘ２９公分）、四六版十六開（１９ｘ２６公分）、四六版十八開（１６

ｘ２３公分）或菊版十六開（１５ｘ２１公分）等規格擇一印製，並以橫

書版面呈現。但性質特殊者不在此限。  

五、非書資料及電子出版品應記載下列事項（示例如附件三）：  

（一） 錄影節目帶(含錄影帶及光碟型式等)  
 1.外盒部分：題名、內容大要、出版機關（含代表人、地址、網址、承辦單  

   位電話）、錄音（影）或製作單位（住址、電話）、出版年月、長度、級 

 別、核准字號或免送審類別、權利範圍（註明家用或公開播映用）、政府出 
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 版品統一編號、相關國際編號、定價、展售處（地址、電話、網址）、其他 

 類型版本說明及著作權利管理資訊。  

 2.錄影帶之側面及光碟型式之碟面標籤：題名、長度、級別、核准字號或免 

 送審類別、權利範圍（註明家用或公開播映用）、出版機關（代表人、地址）、 

 政府出版品統一編號、相關國際編號。  

（二） 錄音資料帶(含錄音帶及光碟型式等)  
 1.外盒部分：題名、內容大要、出版機關（含地址、網址、承辦單位電話）、 

   錄音或製作單位（住址、電話）、出版年月、長度、政府出版品統一編號、 

   相關國際編號、定價、展售處（地址、電話、網址）、其他類型版本說明 

   及著作權利管理資訊。  

 2.錄音帶之帶面及光碟型式之片面標籤：題名、出版機關、錄音或製作單位、 

   長度、出版年月、政府出版品統一編號、相關國際編號。  

（三） 電腦檔、資料庫及網頁等內容：題名、出版機關（地址、網址、承辦單 

位電話）、製作單位、資料維護單位、出版年月、檔案格式、系統需求 

設備、其他類型版本說明、政府出版品統一編號、相關國際編號及著作 

權利管理資訊。  
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附件一 

（一）圖書封底、書脊、封面應載事項示例 

 

封底    書脊     封面 

封底      書脊     

 封面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）圖書版權頁、書名頁應載事項示例 

版權頁                書名頁 

 

 

 

書  

名 
        

出
版
機
關 

書  名 

ISBN 號碼

ISBN 條碼 

GPN： 
定價 

   
書  名 

著（編、譯）者 

 
   12cm 
 

國家圖書館出版品預行編目資料 

GPN:                  ISBN: 
著作權管理訊息 

7cm

書名 
著（編、譯）者 
出版機關（地址、網址、編印或統一分發單位

電話） 
出版年月 
版（刷）次 
其他類型版本說明（如：本書另有電子版本，

取得方式為○○○、或本書同時登載於○○
網站，網址為 http:/○○○.○○○.○○○.
○○） 

本書於民國○○年○○月○○日以隨選列印方
式產出(若採隨選列印方式印製時應註明) 

定價 
展售處（地址、電話、網址） 
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附件二 

（一）期刊封底、書脊、封面應載事項示例 

 

封底    書脊     封面 

封底      書脊     

 封面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）期刊版權頁應載事項示例 

版權頁          

 

             

 

 
刊  

名 

出
版
機
關    
卷
期
︵
或
出
版
年
月
︶

刊  名 

出版年月 

ISSN 號碼

ISSN 條碼 

GPN： 
定價 

 

 

刊名（如有更改、註明原刊名、更改日期）
出版機關（地址、網址、編印或統一分發單位電

話） 
編者 
出版年月 
創刊年月 
刊期頻率（如有更改，註明原刊期頻率及更改日

期） 
其他類型版本說明（如：本刊另有電子版本，取

得方式為○○○、或本刊同時登載於○○網
站，網址為 http:/○○○.○○○.○○○.○○）

本刊於民國○○年○○月○○日以隨選列印方
式產出(若採隨選列印方式印製時應註明) 

定價 
展售處（地址、電話、網址） 

GPN:                  ISSN: 
著作權利管理資訊 

刊期頻率 
（或卷期編次）
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碟面標籤

附件三 

非書資料及電子出版品應記載事項示例 
（一）錄影節目帶(含錄影帶及光碟型式等)外盒、帶側、碟面應記載

事項示例 
外盒部分 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

錄影帶側面標籤 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

題名 
內容大要 
出版機關（含代表人、住址、網址、承辦單位電話） 
錄音（影）或製作單位（含住址、電話） 
出版年月                  
長度      級別       核准字號或免送審類別 
權利範圍（註明家用或公開播映用）         
GPN     相關國際編號（如 ISBN、ISRC） 
定價 
展售處（地址、電話、網址） 
其他類型版本說明 
著作權利管理資訊 

註：「免送審類別」為文化部規定免送審查即可發行之錄影節目帶，分類如

下： 

一、科技類。例：醫學紀錄，太空科技，生化科技等。  

二、企業管理類。例：商業資訊，商業管理，行銷企劃等。  

三、自然動物生態類。例：動物介紹等。  

四、地理風光類。例：旅遊資訊，風光介紹等。  

五、體育（摔角除外）類。例：釣魚活動，高爾夫球示範，運動競賽等。 

六、宗教傳播類。例：宗教講座等。  

七、輔助教學類。例：外語教學，英文、數學升學輔助教學，美術、音

樂、舞蹈輔助教學，高普考職業輔導考試等。  

八、民俗藝術類。例：民俗藝品製作，民俗技藝表演，古蹟介紹等。  

九、童謠歌唱音樂類。  

十、傳統戲曲類。  

十一、歌唱伴唱類。  

十二、藝文表演類。  

十三、非劇情性「紀錄類」。  

十四、公共議題論述類。 

十五、平面出版品輔助類。 

前項十五類錄影節目帶不包括大陸地區錄影節目。 

題
名
、
長
度
、
級
別
、
核
准
字
號
或
免
送
審
類
別
︵
註
︶、
權
利
範

圍
︵
家
用
或
公
開
播
映
用
︶
、
出
版
機
關
︵
代
表
人
、
地
址
︶
、
Ｇ

Ｐ
Ｎ
、
相
關
國
際
編
號 

 
 
 
 
 
  

 
  
 
   

 
 
  

 
  
 
   

 
 
  

 
  
 
 

題名、長度、級別、核

准字號或免送審類別

（註）、權利範圍（家

用或公開播映用）、出

版機關（代表人、地

址）、ＧＰＮ、相關國

際編號 
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（二）錄音資料帶(含錄音帶及光碟型式等)外盒、卡帶、片面應記載事項示例 
 

外盒部分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

題名 
內容大要 
出版機關（含代表人、住址、網址、承辦單位電話） 
錄音或製作單位（含住址、電話） 
出版年月 
長度 
GPN       相關國際編號（如 ISBN、ISRC） 
定價 
展售處（地址、電話、網址） 
其他類型版本說明 
著作權利管理資訊 

帶面標籤 

題名 
出版機關 
錄音或製作單位 
長度 
出版年月 

GPN 
相關國際編號（如 ISBN、ISRC） 

片面標籤 

題名 

出版機關 

錄音或製作單位 

長度 

出版年月 

GPN 
相關國際編號
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（三）電腦檔、資料庫及網頁等內容應記載事項示例 
 
 

 

 
題名 
出版機關（地址、網址、承辦單位電話） 
製作單位、資料維護單位 
出版年月 
檔案格式、系統需求設備 
其他類型版本說明 
GPN      相關國際編號 
著作權利管理資訊 


