
教務處註冊組通知 

107 年 1月 5日 

受文者：日間學制學生 

主旨：公告本(106)學年度第 1學期日間學制學位證書領取時間。 

說明： 

  一、本學期畢業生辦理離校流程時間： 

      ＊畢業生所有成績均需到齊後 (可上教務資訊系統查詢)，始能辦理離校流程。 

      (一)寒假期間(1/22-2/23)：平日上午 8點 30 分至下午 4點 30 分。 

      (二)春假期間(2/12-2/21)：暫停辦理離校程序。 

  二、研究生離校注意事項： 

      (一) 學位考試舉行後，所屬系(所、學位學程)應俟研究生繳交修訂完成且內附審  

           定書之論文後，始得將合格之學位考試成績送教務處註冊組登錄。      

      (二)離校相關事項 

班別 
學位證書 

登載年月 
學位考試期限 完成離校手續期限 備註 

博士班 

碩士班 

107 年 1 月 

【本(106)學年度

第 1學期畢業生】 

107 年 1 月 31 日 

 

107 年 2 月 26 日(一) 

 

＊逾期未能畢業仍未達修業

年限者，則應註冊繳費，學位

證書登載年月以實際離校年

月為準。 

＊因修業年限屆滿時仍無法

畢業者，依規定予以退學。 

   三、學生需完成離校手續後(含當日)三日內始核發學位證書，研究生、學士班延修生

及學士班公費生離校手續單（如附件 1、2、3)。 

   四、領取學位證書需攜帶學生證，如須委託他人領取，除攜帶委託者學生證外，另需

填妥委託書並攜帶雙方證明文件(如附件 4)。 

   五、相關表單下載：教務處網頁「註冊組」-「表單下載」-「畢業離校類」及「其他」

項下。 

   六、本案承辦人：林佩陵(校內分機 82222)。 

 

教務處註冊組 敬啟



國立臺北教育大學    學年度第   學期碩、博士生離校手續單(日間學制專用) 

學號  姓名  生日  

系所  

□碩士班 □博士班 
英文姓名 

 

(英文大寫並與護照一致) 
性別 

□男 

□女 

手機  身分別 
□自費生  □公費生 

□師資生  □教程生  □放棄/取消教育學程 

至各單位繳交離校文件，完成手續後，由教務處註冊組核發學位證書(證書製作須三個工作日)。 

所屬系所 

□符合系所修業辦法規定 

□論文資料是否上傳國家圖書館「臺灣博碩士論
文知識加值系統」 

□畢業學分審核 

  (繳交畢業學分審核表確認單) 

□繳交論文(繳交冊數依各系規定) 

系所承辦人 

 

系所主管 
 

學務處 
(行政大樓 1F) 

(僑生、陸生加會) 生輔組 

(A112 室) 
 

(男生加會) 校園安全組 

(A107 室) 
 

研發處 
(行政大樓 7F) 

(外國學生身分加會) 國際組 

(A709 室) 
 

圖書館 
(經系所簽核

後，圖書館始

得受理) 

1.借書還清、滯還金繳清 
典閱組 

(1樓櫃台) 
 

2.至圖書館首頁「學位論文提交系統」提交電子論
文，提交前需經指導教授認可，經圖書館審核通
過後再自行列印授權書簽名繳交 

推廣組 
(4樓櫃台，審核需2-3

個工作天） 

 

3.繳交論文3冊 (內含1冊送國家圖書館） 

  平裝、A4大小、封面上光 

推廣組 

(4樓櫃台) 
 

師資培育
暨就業輔
導中心 

(行政大樓 7F) 

□填寫畢業問卷(網址 http://r7.ntue.edu.tw) 

□填寫聯絡基本資料 

輔導組 

(A701 室) 
 

□已修畢師資職前教育課程 

□已完成師資生檢核紀錄簿 課務組 

(A701 室) 

(師資/教程/公費生加會) 

□審核公費生已具備行政契約書要求之各項條件 
(公費生加會) 

教務處 

註冊組 
(行政大樓 6F) 

(A601 室) 

□學位考試成績總表     未帶學生證:□遺失切結書□逕予鎖卡 

□畢業學分審核表確認單     學生證:□身份轉換 □蓋註銷章 

□論文封面(影本)        □學籍登錄[畢業] 

入學時有無全職工作  □ 有  □無 

註冊組 

依各單位審核結果核發學位證書(本欄由註冊組填寫) 

學位授予年月：    年    月 

領件簽收： 

年    月   日 

非親自領取者請檢附委託書 

若須辦理校友證，請攜帶照片 1 張至校友中心(大禮堂最右側)辦理。           rtd19 106.09                                   

附件 1 



 

rtd18 106.05 

   

國立臺北教育大學學士班延修生離校手續單 

申請日期：   年  月  日 

學 系 別 學 系 姓 名  學   號  

身 分 別 
（請擇一勾選） 

□僑生   □外國學生 

□一般生 □大陸學生 

班別        年    班 
性    別 □男  □女 

出生日期        年   月   日 

手    機  E-mail  

本人因                   延長修業年限，今原因業已消失， 

請准予   學年度第  學期畢業並辦理離校手續。 

                                        本人簽名：           

所屬學系 學務處衛保組 學務處課指組 學務處生輔組 

助教(審核畢業學分) 
  

確認操行成績是否及格 
 

系主任 

圖書館 研發處國際組 師資培育暨就業輔導中心 教務處註冊組 

 
(外國學生加會) □填寫畢業生問卷。網址： 

http://r7.ntue.edu.tw/ 

□審核已修畢師資職前教育

課程 

 

1. 依各單位審核結果核 
  發學位證書 
2.學生證：□身分轉換 

□蓋註銷章 
3.未帶學生證： 
          □掛失聲明書 
          □逕予鎖卡 
4.□學籍登錄[畢業] 

附 註 

一、 本手續單適用學士班延修生辦理畢業離校手續用。 

二、延修生請至各單位辦理相關程序（教務處註冊組最後），完成離校手續後， 

   本表送教務處註冊組存查，方可領取學位證書。 

附件 2 

http://r7.ntue.edu.tw/


 

 

rtd42 106.12 

國立臺北教育大學學士班公費生離校手續單 

申請日期：   年  月  日 

學 系 別 
學系 

(組) 
姓名 

 

 

班 

別 
   年   班        學號  

出 生 日 期     年  月  日 
手機  

性別 
□男 

□女 E-mail  

教學(學系)

專長 
 

第二專長或其他專業知能

需求 
 

本人為師資培育公費生，已修畢師資職前教育課程，並已具備行政契約書要求之各項

條件，請准予   學年度第   學期畢業並辦理離校手續。 

 

                                本人簽名：           

所屬學系 第二專長學系 師資培育暨就業輔導中心 

助教(審核已修足畢業學分

及所屬學系專長條件) 

助教(審核已修畢第二專長

或其他專業知能需求課程) 
輔導組 課務組 

1.填寫畢業生問卷。網址： 

http://r7.ntue.edu.tw/ 

2.填寫聯絡基本資料。 

1.審核已修畢師資職前教育課

程。 

系主任 系主任 2.審核已具備行政契約書要求

之各項條件。 

學務處生輔組
(延畢生加會) 

學務處課指組
(延畢生加會) 

學務處衛保組
(延畢生加會) 

圖書館       
(延畢生加會) 

教務處註冊組 

確認操行成績是否及格    2. 依各單位審核結果核
發 

  學位證書 
2.學生證：□身分轉換 

□蓋註銷章 
3.未附學生證： 
          □遺失切結書 
          □逕予鎖卡 
4.□學籍登錄[畢業] 

附 註 
一、 本手續單適用學士班公費生辦理畢業離校手續用。 

二、 公費生請至各單位辦理相關程序（教務處註冊組最後），完成離校手續後，本表

送教務處註冊組存查，方可領取學位證書。 

附件 3 

http://r7.ntue.edu.tw/


國立臺北教育大學委託書 

委託辦理 □各項學籍類證件 

  □本組寄發學位證書 

     (申請人須自附 A4 以上大小回郵信封且填妥地址，需持學生證辦理，並請貼足 36                    

          元掛號郵資，限時掛號為 43 元，如郵資不足，將依實際郵資寄出) 

□其他                                    

本人             (班級：                 學號：           )

因                                          ，不克親自前往， 

特委託               辦理上述事宜。 

 

此致 

    國立臺北教育大學 

委託人： 

身分證字號： 

聯絡電話： 

被委託人：  

身分證字號： 

聯絡電話： 

(檢附雙方身份證件影本各 1 份，請攜帶身分證件以便查驗） 

中   華   民   國          年             月             日 

rtd34 105.01 

附件 4 


