教務處課務組  通知
103年2月6日
主  旨：有關本校102學年度第2學期特殊情形人工加簽申請流程事宜，敬請  查照辦理。
說  明：
一、本校申請加簽之資格如下，敬請各開課單位依下述資格審核：
1.復學生、延修生加選必修課。
2.應屆畢業生重補修之課程已達人數上限，若不修習則無法如期畢業。
3.因開課單位課程變動，該科目以後不再開設，故需加選。
4.先修課程科目名稱變動，致無法完成網路選課。
5.其他經開課單位依學生修習狀況專業判斷同意加簽者。
二、特殊情形人工加簽申請單注意事項請詳見附件。 
三、因前一學期部分同學未按流程申請，造成授課教師及開課單位困擾，故本學期調整申請流程。學生申請特殊情形人工加簽，請逕洽各欲加簽課程之開課單位填寫申請單，先經開課單位依上述申請條件審核加簽資格通過，再經任課教師及開課單位主管核章同意，於期限內繳回開課單位，始完成申請。
四、學生加選課程將於選課結束後方進行系統登錄。
此致
日間學制教職員生
              教務處課務組 敬啟
國立臺北教育大學102學年度第2學期
特殊情形人工加簽申請注意事項
1、 符合下列資格之同學，得至各開課單位申請辦理加簽：
1.復學生、延修生加選必修課。
2.應屆畢業生重補修之課程已達人數上限，若不修習則無法如期畢業。
3.因開課單位課程變動，該科目以後不再開設，故需加選。
4.先修課程科目名稱變動，致無法完成網路選課。
5.其他經開課單位依學生修習狀況專業判斷同意加簽者。
2、 承辦單位（即開課單位）：
1.各系所專門課程：各系所
2.通識跨領域課程：教務處通識教育中心
3.各類教育學程課程：師資培育暨就業輔導中心
4.大一英文、加強英語課程：兒童英語教育學系
5.體育、體育興趣選項：體育學系
3、 6.閱讀與寫作：語文與創作學系
4、 申請流程：
               

5、 學生申請期限：103年02月19日(三)至2月26日(三)；加簽單逾期未繳回至開課單位者視為未完成申請。大一英文及加強英語課程之加簽單及申請期限從兒童英語教育學系之規定。
6、 人工加簽單需先經各開課單位依照上述申請資格審核，審核通過後於「資格審核欄」核章方為有效。
7、 各開課單位可依各課程教室容量、教學品質、課堂安全等因素考量發放張數及是否同意加簽。
8、 為避免影響其他選課學生權益，人工加簽單一律於選課結束後方開始進行系統登錄。  
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學生於申請期限內繳回已簽核之人工加簽單至開課單位





各開課單位於系統登錄學生加選





符合申請條件資格之學生至開課單位申請特殊情形人工加簽申請單並填妥資料





各開課單位進行人工加簽資格審查


(初審符合條件者開課單位助教始於資格審核欄核章)





任課教師及開課單位主管簽章








