國立臺北教育大學教務處通知 

101年2月22日

主旨：本校100學年度第2學期各開課系所、單位申請教學助理經費補助，申請
      日期為即日起至101年3月7日(星期三)止，詳如說明，請  查照。

說明：

1、 依本校101年2月8日第78次行政會議修訂通過之「國立臺北教育大學設置教學助理實施要點」辦理。
2、 100學年度第2學期教學助理申請日期為即日起至101年3月7日(星期三)止，請各開課系所單位轉知有意願申請之授課教師檢附教學助理申請表、課程計畫書(每頁為A4單面)向開課或所屬系所、單位提出申請。由受理之系所單位評註各申請案之優先順序，並檢附申請名冊(含核章紙本及電子檔)、教學助理申請表、課程計畫書(如附格式)，於101年3月7日(星期三)前將前開相關資料擲交教務處教學發展中心，逾期恕不受理。
    (電子檔請e-mail：chien1002@tea.ntue.edu.tw)
3、 每學期每門課程教學助理至多補助工讀酬勞金10,000元，其中教務處補助5,000元，其餘經費得由開課系所、單位視實需以相關經費支應。

4、 依本校設置教學助理實施要點第3點規定：本校日間班專任教師課程得申
     請教學助理，獨立所每學期至多補助3門課程，系所合一者至多補助6門
     課程，師資培育暨就業輔導中心、通識教育中心至多補助6門，軍訓室
     至多補助3門;由授課教師於申請期限前，檢附教學助理申請表、課程計
     畫書向開課系所、單位提出申請，並由開課系所、單位主管評估各申請
     案之優先順序。
5、 依本校新進教師導入服務與教學促進辦法第6條規定：新進教師兩年內可優先申請本校教務處補助之教學助理經費每學期5,000元，以協助教學（每學期一門課程），其申請案不受所屬系所當學期申請案量上限之限制，請於申請名冊及申請表註明為「新進教師」及到校服務之學年、期。

6、 為配合教育部彈性薪資案，獲教育部彈性新資補助教師之教學助理申請補助案，比照新進教師(每學期一門)不受系所單位當學期申請案量上限之限制，請於申請名冊及申請表註明為「獲教育部彈性薪資補助」。
7、 申請教學助理補助課程以大班授課者為原則，申請課程修課學生數大學部應不低於35人、研究所應不低於20人為原則。
8、 教學助理由各該授課教師自行選任適當人選，以研究生擔任為原則，若因課程性質需要，得聘用大學部三年級(含)以上學生，惟修課學生不得擔任該科教學助理。
9、 本校補助教學助理經費，每位教師每學期以1門課程為限；每位學生每學期擔任教學助理以1科為限。

10、 本中心將另行擇期召開本校教學助理審查委員會會議，以辦理教學助理補助之審查。

十一、檢附「國立臺北教育大學設置教學助理實施要點」、申請表、課程計畫
     表、作業流程及申請名冊(如附件)。
教務處　教學發展中心敬啟

國立臺北教育大學設置教學助理實施要點
97.9.24 第38次行政會議通過
97.10.29 第39次行政會議修訂

100.1.26 第66次行政會議修訂通過

101.2.8第78次行政會議修訂通過
1、 國立臺北教育大學（以下簡稱本校）為提昇教學品質，特設置教學助理，有關教學助理的選任、培訓、經費補助與核銷等悉依本要點辦理。
2、 本要點所稱教學助理，係指本校在學學生協助授課教師進行教學相關活動，在其指導下進行學習輔導、分組討論、實驗、批改作業或其他教學輔助等相關工作之助理；教學助理不得單獨擔任教學工作。
3、 本校日間班專任教師課程得申請教學助理，獨立所每學期至多補助3門課程，系所合一者至多補助6門課程，師資培育暨就業輔導中心、通識教育中心至多補助6門，軍訓室至多補助3門;由授課教師於申請期限前，檢附教學助理申請表、課程計畫書向開課或所屬系(所)、單位提出申請，並由受理之系(所)、單位主管評估各申請案之優先順序。
4、 申請補助課程以大班授課者為原則，申請課程修課學生數大學部應不低於35人、研究所應不低於20人為原則。
5、 教學助理經費補助之審查，由本校教學助理審查委員會掌理。委員會由教務長、學務長、總務長，以及各學院院長組成，教務長任召集人，於每學期初召開審查會議，參酌系(所)主管評估之優先順序、申請案之必要性與當學期經費狀況決定補助額度後通知申請教師。
6、 教學助理由各該授課教師自行選任適當人選，以研究生擔任為原則，若因課程性質需要，得聘用大學部三年級（含）以上學生，惟修課學生不得擔任該科教學助理。
7、 本校補助教學助理經費，每位教師每學期以1門課程為限；全學年課程經審查通過，得補助1年。
8、 每學期每門課程教學助理至多補助工讀酬勞金10,000元，其中教務處補助5,000元，其餘經費得由開課系所、單位視實需以相關經費支應。
前項經費統一辦理經費核銷，由各系所核實依指定時間辦理。
9、 教學助理工讀酬勞金以實際工作時數核實支給，依工作性質核給。每位學生每學期擔任教學助理以1科為限。

教學過程中協助分組討論、實驗、教學演示或實習者，學士班學生每小時工讀酬勞金額新台幣150元，碩士班學生每小時200元，博士班學生每小時250元。
課前或課後擔任學習輔導、批改作業或其他教學輔助者，學士班學生每小時工讀酬勞依本校學務處工讀金給付標準支給，碩士班學生每小時120元，博士班學生每小時150元。
10、 教學助理應確實支援教學並視實需參加培訓，其工作項目需明列於教學大綱，每個工作時段均應填寫工作紀錄表並經授課教師簽名後送各系(所)備查，依指定時間連同前述紀錄辦理核銷，以落實輔助教學之精神。前述紀錄應列為次學期申請補助之參考。

十一、申請教學助理經費補助之課程，除應將教材內容建置於本校網路輔助 

      教學平台外，應多利用該網站功能，增加教師、教學助理與學生間的 

      互動，並隨時更新相關課程網頁。
十二、獲補助之課程，其授課教師及教學助理應於學期末協助辦理「教學助
      理評鑑」。教師及教學助理應配合於教師座談會分享教學經驗，作為
      次學期持續補助之重要參考。
十三、教學助理審查委員會得依每學年度實際經費狀況酌予增減補助課程數。
十四、本要點經行政會議通過、校長核定後實施。
國立臺北教育大學   學年度第  學期         系所/單位  教學助理申請表  

申請日期   年  月  日
	教師姓名
	
	所屬系所
	                          系(所)

	聯絡電話
	
	電子信箱
	

	是否為

新進教師
	□否

□是，應聘到校   年   月

	申請
科目名稱
	
	開課班級與修課人數
	       系(所)   年級   班

修課人數：       人

	科目
性質
	□ 必修  □ 選修

	學分數
/時數
	學分

小時
	□ 學期課

□ 學年課

	擬聘

教學助理

基本資料
	姓名：

班級：______系(所)___年___班

學號：
	聯絡方式
	手機：

email：

	教學助理

工作類型
	教學過程中
	課前或課後

	
	· 協助帶領分組討論及實作
· 協助課堂中學習困難者之指導
· 協助複雜觀念或技能之示範
其他                    

	· 協助教學資料蒐集
· 協助一般教學媒體製作
· 協助數位教材製作

· 協助學生作業批改
· 協助學生課業問題指導
其他                    

	教學助理
工作規劃

簡述
	

	需求時數
	· 約需求       小時

※ 教學助理工作內容規劃，請詳列於申請計畫書內說明。 

	教師簽名
	
	系所主管
	

	審核結果
	


國立臺北教育大學____學年度第____學期課程計畫

1、 科目代碼：

2、 科目中文名稱：
3、 科目英文名稱：
4、 任課教師（代碼）：
5、 必（選）修別：
6、 開授年級：
7、 學分數：
8、 每週授課時數：
9、 教學目標：
10、 教材大綱：
11、 實施方法：
12、 評量方式：
13、 參考資料：
14、 教學助理工作計畫（申請教學助理者必填）
（1） 教學助理輔助教學計畫（含教學助理遴選與培訓、工作項目與分工、每週工作時數、與教師定期互動及分工機制、考評機制、預期成效等）

（2） 課程網路輔助教學平台（http：//ican.ntue.edu.tw/icanxp/）使用計畫（含教材內容上網、課程活動、報告上傳或評量之聯結、部落格或討論版之使用規劃、預期成效等）
教學助理經費補助作業流程

98/09/09
業務單位：教務處教學發展中心
辦理時間：每學期依教務處教學發展中心通知，提出日間部課程教學助理補助申請
法令依據：國立臺北教育大學設置教學助理實施要點

                              作業流程

	次月5日前，各系所彙整上月工讀時數印領清冊、工作紀錄表並檢附黏貼憑證，送交學務處及教學發展中心審查。

	任課教師應將教學成果及教材內容建立於本校網路輔助教學平台,並隨時更新相關課程網頁。



每學期各系所依教學發展中心通知轉知教師依限提出日間部課程教學助理補助申請。





由各系所評估並彙整申請表件，於規定期限內送回教學發展中心。





教學發展中心將系所申請案送交教學助理審查委員會審查。





審查結果通知申請系所，並請系所轉知申請教師。








