
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

曠課登錄(異動) 

授課教師操作流程 

-日間學制適用- 
 

 
教務處 註冊與課務組製 111.11 



 

 

 

 

  

登錄(異動)曠課紀錄 
日間學制 學士班/研究所適用 



【步驟一】路徑：教師專區→教學相關→缺曠登錄(教師) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



【步驟二】點選「編輯   」，需選對應的【上課日期】，僅能異動 14 天內的紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注意： 

1.務必先找好「上課日期」 再點入 前方的「編輯   」。 

2.善用上方篩選欄位縮小列表資料範圍，例如可先搜尋單一課程名稱、再進行週次排序。 

3.點選欄位右邊的三角箭頭，可進行 遞增/遞減 排列，例如上圖使用開課週次遞增排列。 

4.僅能異動 14 天內的課程，例如上圖 9/13 的研究方法，僅能在 9/13~9/27 異動。 
如要登錄 14 天外課程，請來電教務處開啟權限。 

建議查詢單一課程，
縮小列表顯示資料量 

該日課程最後可異
動的時間(14 天內) 點選三角形▲後可進行遞增/遞減排列 

當學期所有課程曠
課異動截止日。 
之後進行 0分計算。 

此鍵僅能異動 9/13 的研
究方法出缺席，以下類推 



【步驟三】點入編輯後請確認「點名日期」，點選「出席／曠課／遲到／早退」選項，並儲存。 

     如要更改出席狀況，重新點選並再次儲存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注意：僅能更動 14天內的出缺席紀錄，如超過天數，日間學制課程請聯絡教務處開啟權限。(目前承辦人分機 82224) 

請注意點入的上課日期，如

為 14 天之前或未來課程，將

無法進行登錄(無法編輯) 



■若點入 14 天之前的課程，將出現警示窗「已超過可修改曠課紀錄天數」，如下圖。 

 如要異動 14 天之前的紀錄，請聯絡教務處開啟權限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



■若點入尚未發生的課程，將出現警示窗「尚未開放此課程登錄曠課時間」，如下圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

日間學制 學士班/研究所適用 

檢視學生缺曠課資料 



【步驟一】路徑：教師專區→教學相關→學生缺曠課資料查詢 

 

 

 

 

 

 

  



■頁籤－學生缺曠課資料統計：可查詢學生單一科目缺曠課累計時數 

 缺課：學生請假經核准後而缺席者 

 曠課：未經請假或請假未准而缺席者 

 

 

 

 

  



■頁籤－學生缺曠課資料明細：可查詢學生已登錄的曠課或請假明細 

 可同時顯示曠課和請假(缺課)狀況，兩者於系統中可並存顯示 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

  

期末執行 0 分計算 

日間學制 僅學士班適用 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

■於每學期期末考週進行 0 分計算（詳細日期請參考行事曆），名冊將分送各行政

及學術單位。 

■依本校學則第二十七條「某一科目缺、曠課累積達該科目授課總時數二分之一

者，除已依規定辦理完成停修者外，該科學期成績以零分計算。」辦理（僅學士

班適用，研究所學生請授課教師逕行依學生狀況給予分數）。 

■計算後有學則第二十七條情形的科目，於成績登錄欄位直接給予 0 分(上鎖)，授

課教師無須再另評分。如於進行 0 分計算後，教師欲修改學生成績，請依本校成

績管理辦法提出更改成績申請。 



 

 

 

 

 

END 
111.11 製 


