
畢業流程日程表 
日期 項目 內容 備註 

106/10/16 

｜ 

106/10/27 

【日間大學部】 

輔系、雙主修學分審核 

本學年期預計修畢者皆可申

請 

【資格】具有修讀輔系或雙主修資格學生，若本學年期預計修畢者皆可申請。 

【流程】 

1. 進入學生資訊系統-畢業管理-雙主修輔系審查申請 

2. 申請審核-系統將自動屬於輔系雙主修系所學分列表，如有科目欲計算為本

系畢業學分或修習科目超過規定學分數，可將該科目前「刪除」框打勾並

按刪除後，該科目則不計入輔系雙主修學分。 

3. 確定計入輔系雙主修科目學分後，請按「確定」後系統將自動送出，可立

即列印「雙主修輔系學分審核表」，如未於第一時間列印，則可於畢業管理

系統內下方程式-報表名稱-「雙主修輔系學分審核表」即可列印。 

4. 請將紙本依照表格單位核章，請檢附歷年成績單(需含本學期選課紀錄)。 

＊ 申請輔系雙主修學分

審核後，須待該學期

成績到齊方會備註於

成績單及畢業證書上

。 

各學年期 

【日間大學部】 

輔系、雙主修放棄 

【資格】具有修讀輔系或雙主修資格學生，欲放棄輔系或雙主修資格。 

【流程】 

1. 進入學生資訊系統-畢業管理-放棄修讀雙主修輔系申請 

2. 「申請放棄否」請確認後按「是」存檔，列印「申請表」進行紙本流程。 

 

106/11/06 

｜ 

106/11/17 

【日間部】 

大學部畢業初審 

【資格】大學部大四學生(含延畢生)且本學期為第 8 學期以上 

(轉學生依照其轉入學年期計算在學學期數) 

【流程】 

1. 進入學生資訊系統-畢業管理-畢業資格初審申請 

2. 確認上方基本資料及畢業資格(英文姓名是否與護照一致，若無護照英文姓

名，可上外交部查詢)。 

3. 確認各領域架構是否正確分類，上方通識、專門、彈性學分總表於僅供參

考，請依照課程架構計算本系畢業學分。 

4. 彈性學分可拉選各專門科目、教育學程、跨校選修課，依各系彈性學分規

＊ 所有符合資格之大四

學生皆要進入畢業初

審，如欲延畢也要先

進入畢業初審後方能

使用系統申請延畢。 

＊ 如對科目分類有所疑

問，請先查詢所屬學

年度課程架構是否有

該科目，如仍對科目



定拉選-計算，請拉選規定學分數，不得少於也不得超過，計算成功後請確

認是否學分數計入彈性，請先存檔。 

5. 確認各領域學分數無誤後，請按「確定」則立即送出，請列印學分審核表

，簽名後送至各系所助教。 

屬性有所疑問請洽各

系所助教。 

＊ 請將審核表送至各系

所助教。 

106/11/20 

｜ 

106/12/1 

繳交大學部畢業初審名

冊、學分審核表 

【資格】各系所助教請依學生上網申請情形進行畢業初審 

【流程】 

1. 教職員資訊系統-畢業系統-系上學生畢業資格初審結果維護 

2. 請選擇欲審核班級，按學生「學號」則可看到學生學分分類，確認是否符

合本系畢業學分相關規定，將審核結果登錄於「審核狀態」存檔，如不符

合畢業資格，請將其原因備註於「未通過原因」。 

3. 全班完成審核後，請至畢業系統-報表名稱-學生畢業學分審核表初審名冊

，列印名冊並核章後，與學生的學分審核表一併繳交至註冊組各承辦人。 

＊ 請各位助教在本期間

完成初審，如有學生

未於前項時間申請初

審，可於本期間盡快

完成。 

 

107/01/05 

【日間大學部】 

延畢截止期限 

【資格】本系畢業學分未修足、輔系學分未修足、雙主修學分未修足、學分學程未

修足、相關畢業規定未修畢(服務課程)的學生 

【流程】 

1. 須先完成畢業初審方可進行延畢，如欲以輔系雙主修學分未修足之理由申

請延畢，則仍須先進行畢業初審，不需進行輔系雙主修審核。 

2. 完成畢業初審後即可使用系統申請延畢，並列印延畢申請表，請將歷年成

績單或畢業初審審核表影本(需有系所核章)做為附件。 

3. 延畢申請期限至 01/05 日止，若學生因本學期畢業學分不及格申請延畢，

則請於成績單(含本學期選課)或畢業初審審核表註明科目，以利本組查驗

成績。 

 

 



【畢業資格初審申請】 

1. 登入【學生資訊系統】後，選擇【畢業管理】 

 
2. 進入【畢業管理後】後，選擇【畢業資格初審申請】 

 
3. 進入後會看到如下畫面，可查看目前已修習的學分數是否已達畢業標準。 

目前將以下畫面分為【畢業資料區】、【已修學分統計清單】、【已修學分清單】與【科目

群組清單】。 

點選這裡 



 

 

1.請確認基本資料及畢業資格是否正確，英文姓名需

與護照一致，若無護照，可上外交部網站查詢。 

＊若有修正，請記得先按存檔，確認有修正成功 

2.本欄位學分數計算方式僅供參考，實

際畢業學分數計算以助教初審結果為

準。 

＊請注意開放時間，務必於時間內完成初審。 



 

 

 

 

計算後實得學

分數才會正確 

3.拉選課程列為彈性課程(大

學部)或跨選修學分(研究所) 

5.確定科目後，請按「存檔」再按「計算」 

4.請依照系所規定學分數拉選 

＊若尚對學分數有所疑問，可先按「存檔」，確認

無誤後，請於規定期限內按「確定」，則立即上傳

繳交，並請列印表單簽名，繳交給助教。 

列入輔系雙主修學分，將會列在系統最下

方，該學分不得重複列計為畢業學分。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

請按下此

鈕列印資

料。 

開啟報表預覽並列印

學分審核表(本報表適

用 java 元件，若無 java

元件，請先安裝) 



 

＊ 日間大學部學生需完成畢業初審流程後，欲申請延畢者，方能進入系統申請。 

 

 

畢業學分審核表共兩頁，請於

此處簽名，代表本人確認無誤

後，裝訂好交給系所助教審核

。 

若未立即完成審核後直接列印，可至畢業管理-報表名稱-畢業學分審核確認

單列印。(本報表適用 java 元件，若無 java 元件，請先安裝) 

備  註 

如欲申請學位證書加註學分

學程名稱，請將名稱寫於此

處，並附系所核發之學分學

程證明書。 



【延畢申請】-日間大學部使用 

 

 

 

 

 

點選延畢原因 

需以紙本完成相關流程，請務必要列

印申請表。 

請按此處列印申請表(本報表適用 java 元件

，若無 java 元件，請先安裝) 




